
ESTADO DA PARAIBA

CAMARA MUNICIPAL DE MAMANGUAPE

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO
1.1.ConstituiobjetodopresenteTermodeRefetenciaapretensa:Contratagaodeempresadoramopertinentepara
execugaodosservigosconsultoriaeassessoriat6cnicaadministrativanasag6esreferentesatranspatenciaptlblica
dos  atos  administrativos  em  geral  da  Camara  Municipal  de  Mamanguape;  hospedagem,  suporte e  manuteneao  do

portal    institucional    e    da    transparencia    da    entidade;    e   fornecimento    de    contas    de    e-mails    institucional
(@cmmamanguape.pb.gov.br).
1.2,A  contratagao  do  servigo,  objeto  deste  termo  de  refetencia,  devefa  considerar  os  seguintes  normativos:  Lei
Federal  n°  14.133,  de  1°  de  Abrn  de  2021;  Lei  Complementar  n°  123,  de  14  de  Dezembro  de  2006;  e  legisla9ao

pertinente, consideradas as alterag6es posteriores das referidas normas,

2.0.JUSTIFICATIVA
2.1.Para a contratagao:
21.1.Acontrata¢aoacimadescrita,queseraprocessadanostermosdesteinstrumento,especificag6estecnicase
informag6es  complementares  que  o  acompanham,  quando  for  o  caso,  justifica-se:  Pela  necessidade  da  devida
efetivagaodeservigoparasuprirdemandaespecifica-Contratagaodeempresadoramopertinenteparaexecugao
dosservieosconsultoriaeassessoriat6cnicaadministrativanasag6esreferentesatranspatenciaptlblicadosatos
administrativos  em  geral  da  Camara  Municipal  de  Mamanguape;  hospedagem,  suporte  e  manuten¢ao  do  portal
institucional     e     da     transparencia     da     entidade;     e     fornecimento     de     contas     de     e-mails     institucional

(@cmmamanguape.pb.gov.br)-,consideradaoportunaeimprescindivel,bemcomorelevantemedidadeinteresse
ptlblico;  e  ainda,   pela  necessidade  de  desenvolvimento  de  ag6es  continuadas  para  a  promogao  de  atividades
pertinentes,visandoamaximizagaodosrecursosemrelagaoaosobjetivosprogramados,observadasasdiretrizese
metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.
2.2,Para a estimativa de quantitativo:
2.2.1.0  quantitativo  e  a  respectiva  unidade  da  presente  contratagao  em  fungao  do  servigo  delineado  e  utilizagao

provaveis,foramdevidamentedefinidosmedianteobservanciaaprevisaodademandaaseratendidaepossiveis
alterag6esemdecorrenciadasatividadesaseremdesenvoMdaseseusdesdobramentos,bemcomoconsiderando
oongamentodisponiveleaindaasequenciahistoricadarealizagaodedespesassemelhantes,quandoexistente.

3.0.DO SERVICO
3.1.Ascaracteristicaseespecificag6esdoobjetodareferidacontrata9aosao:
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Camara  de  Mamanguape;  f)  Solicitar  aos  servidores  indicados  pela  contratante
os    instrumentos    pendentes   e    atuar   pela    regularizagao   da    publicagao   da
informagao;  e g)  Treinar os servidores  indicados  pela contratante para responderasdemandasregistradasnosistemadeOuvidoria(Lein°13.460/2017)ee-SIC

(Lei   n°   12,527/2011),   alem   de   supervisionar   o   trabalho   dos   mesmos   para
resolueao de demandas  caso necessario.

2
ISuporte,manutengaoe hospedagem  do  Portal  lnstitucional  e  da  Transparencia

Servigo 8

da Camara Municipal de Mamanguape.

3 Fornecimento         de         ate         20         contas         de         e-mails         instituciona Servigo 8

(@cmmamanguape.pb.gov.br).

a

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
4.1.Salienta-se  que   na   referida  contratacao,   sera  concedido  o  tratamento  diferenciado  e  simplificado  para  as
Microempresas  e  Empresas  de  Pequeno  Porte,  nos  termos  das  disposi?6es  contidas  nos  Arts.  47  e  48,  da  Lei
Complementar  n°  123/2006,  visto  estar  presente  a  exce?ao  prevista  no  inciso  lv,  do  Art.  49,  do  mesmo  diploma
legal:  Licitaeao dispensavel  -Art.  75,11,  da Lei  Federal  n°  14.133/21.

4.2.No  processo,   portanto,   devera  ser  considerado  preferencialmente  apenas  os  fornecedores  ou  executantes
enquadrados como Microempresa,  Empresa de Pequeno Porte e Equiparados,  nos termos da legislagao vigente.

5.0.DAs OBRiGAe6Es DO CONTRATANTE
5.1.Efetuar  o  pagamento  relativo  ao  objeto  contratado  efetivamente  realizado,  de  acordo  com  as  clausulas  do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis,
5.2.Proporcionar ao Contratado todos os  meios  necessarios para a fiel execugao do objeto da presente contratagao,
nos termos do correspondente instrumento de ajuste,
5.3.Notificar o  Contratado  sobre  qualquer irregularidade encontrada  quanto  a  qualidade  dos  produtos  ou  servigos,
exercendo  a   mais   ampla  e  completa  fiscalizagao,   o  que  nao  exime  o  Contratado  de  suas   responsabilidades

pactuadas e preceitos legais.
5.4.Observar,  em compatibilidade com o objeto da contragao,  as disposig6es dos Arts.115 a  123 da Lei  14.133/21.

6,0.DAS OBRIGAC6ES DO CONTRATADO
6.1.Responsabilizar-se  por todos os Onus e obrigag6es concernentes  a legislagao fiscal,  civil,  tributaria e trabalhista,

bern  como  por  todas  as  despesas  e  compromissos  assumidos,  a  qualquer  titulo,  perante  seus  fornecedores  ou
terceiros em razao da execucao do objeto contratado.
6.2.Substituir,   arcando   com   as   despesas   decorrentes,   os   materiais   ou   servicos   que   apresentarem   defeitos,
alterag6es,   imperfeig6es   ou   quaisquer   irregularidades   discrepantes   as   exigencias   do   instrumento   de   ajuste

pactuado, ainda que constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.
6.3.Nao  transferir  a  outrem,   no  todo  ou  em  parte,  o  objeto  da  contratagao,  salvo  mediante  pfevia  e  expressa
autorizagao do Contratante.
6.4.Manter,  durante  a  vigencia  do  contrato  ou  outros  instrumentos  habeis,  em  compatibilidade  com  as  obriga?6es
assumidas, todas as condig6es de regularidade e qualificagao exigidas no respectivo processo de contratagao direta

por Dispensa de Licitagao, conforme o caso,  apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que
solicitado.

6.5,Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou  a documentagao de
regularidade e qualificagao exigidas quando da instrugao do referido processo de contratagao direta.
6.6.Executar todas  as  obrigag6es  assumidas  sempre  com  observancia  a  melhor tecnica  vigente,  enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais,  normas e especificac6es t6cnicas correspondentes.
6.7,Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao,  as disposig6es dos Arts,115 a  123 da Lei  14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA
7.1,0  prazo  maximo  para  a  execugao  do  objeto  desta  contrata?ao  e  que  admite  prorrogagao  nas  condig6es  e
hip6teses   previstas   na   Lei   14,133/21,   esta  abaixo  indicado  e  sera  considerado  da  assinatura  do  Contrato  ou
equivalente:

7.1.1,lnicio:  Imediato;

7.1.2,Conclusao:  8 (oito)  meses.
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7,2.A  vigencia  da  presente  contratagao  sera  determinada:  8  (oito)  meses,  considerada  da  data  de  assinatura  do
respectivo  instrumento de ajuste;  podendo ser prorrogada,  nas  hip6teses e  nos termos  dos  Arts.105 a  114,  da  Lei
14.133/21, especialmente as disposig6es do Art.107,  por tratar-se a presente contratagao, de servigo continuo.

8.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO . REAJUSTE
8.1.Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de urn ano.
8,2.Dentro  do  prazo  de  vigencia  da  contrata?ao  e  mediante  solicitaeao  do  Contratado,  os  pregos  poderao  sofrer
reajuste  ap6s  o  interregno  de  urn  ano,  na  mesma  propongao  da  variagao  verificada  no  lpcA-lBGE  acumulado,
tomando-se  por  base  o  mss  do  ongamento  estimado,  exclusivamente  para  as  obrigag6es  iniciadas  e  concluidas
ap6s a ocortencia da anualidade.
8.3.Nos  reajustes  subsequentes  ao  primeiro,  o  interregno  minimo  de  urn  ano  sera  contado  a  partir  dos  efeitos
financeiros do tlltimo reajuste.

8.4,No  caso  de  atraso  ou  nao  divulgacao  do  indice  de  reajustamento,  o  Contratante  pagara  ao  Contratado  a
importancia calculada pela tlltima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o  indice  definitivo.  Fica  o  Contratado  obrigado  a  apresentar  mem6ria  de  calculo  referente  ao  reajustamento  de

pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
8.5.Nas aferig6es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso  o  indice estabelecido  para  reajustamento  venha  a  ser  extinto  ou  de qualquer forma  nao  possa  mais  ser
utilizado, sera adotado, em substituigao, o que vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.
8.7.Na   ausencia   de   previsao   legal   quanto   ao   indice   substituto,   as   partes   elegerao   novo   indice  oficial,   para
reajustamento do pre?o do valor remanescente,  por meio de termo aditivo.
8.8.0 registro da variagao do valor contratual  para fazer face ao reajuste de pregos  podera ser realizado por simples
apostila.

8.9.0  prazo  para  resposta  ao  pedido  de  restabelecimento  do  equilibrio  econ6mico-financeiro,  quando  for o  caso,
sera  de  ate  urn  mss,  contado  da  data  do  fornecimento  da  documentacao  comprobat6ria  do  fato  imprevisivel  ou

previsivel de consequencia incalculavel,  observadas as disposig6es dos  Arts.124 a  136,  da Lei  14.133/21,

9.0.DO PAGAMENTO
9.1,0   pagamento   sera   realizado   mediante   processo   regular  e   em   observancia   as   normas   e   procedimentos
adotados,  bern como as disposig6es dos Arts.141  a  146 da Lei  14.133/21 ;  da seguinte maneira:  Mensalmente,  para

ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento de cada parcela.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECON6MICO-FINANCEIRA

10.1.Se   necessaria   a   verificacao   da   qualificagao  tecnica  e  econ6mico-financeira   do   licitante,   a  documentagao
essencial,  suficiente para comprovar as  referidas capacidades,  sera  restrita aquela definida  nos Art.  67 e 69,  da Lei
14.133/21,  respectivamente.

10.2.Salienta-se   que   a   documentagao   relacionada   nos   Arts.   66   a   69,   da   Lei   14.133/21,   para   demonstrar   a
capacidade  do  licitante  de  realizar  o  objeto  eventualmente  pactuado,  dividida  em  habilitagao  juridica;  qualificaeao

tecnico-profissional e t6cnico-operacional;  habilitag6es fiscal,  social e trabalhista;  e habilitagao econ6mico-financeira;

podera  ser dispensada,  total  ou  parcialmente,  nas  contratag6es  em  valores  inferiores  a  urn  quarto  do  limite  para
dispensa de licitacao para compras em geral, conforme as disposie6es do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
11.1.Executada a presente contratagao e observadas as condig6es de adimplemento das obrigag6es  pactuadas,  os

procedimentos   e   condi96es   para   receber   o   seu   objeto   pelo   Contratante   obedecerao,   conforme  o   caso,   as
disposig6es do Art.140,  da Lei  14.133/21.

11.2,Por  se  tratar  de  servico,  a  assinatura  do  termo  detalhado  de  recebimento  provis6rio,  se  clara  pelas  partes,

quando verificado o cumprimento das exigencias de carater tecnico,  ate 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do
Contatado.  No  caso  do termo  detalhado de  recebimento  definitivo,  sefa  emitido  e  assinatura  pelas  parfes,  apenas
ap6s o decurso do  prazo de observaeao ou  vistoria,  que comprove o  atendimento das exigencias contratuais,  nao

podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados,

12.0.DOs pROcEDiMENTOs DE FlscALizAeAO E GERENciAMENTO
12.1.Serao designados  pelo Contratante representantes com atribuig6es de Gestor e  Fiscal do contrato,  nos termos
do  Art.117,   da  Lei   14.133/21,   especialmente  para  acompanhar  e  fiscalizar  a  sua  execugao,   respectivamente,

permitida a contrata9ao de terceiros para assistencia e subsidio de informa96es pertinentes a essas atribuig6es,
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1 3.0.DAs sANeoEs ADMiNisTRATivAs
13,1,0  Iicitante  ou  o  Contratado  sera  responsabilizado  administrativamente,  facultada  a  defesa  no  prazo  legal  do
interessado,  pelas infrag6es  previstas  no Art.155,  da  Lei  14.133/21  e serao aplicadas,  na forma,  condig6es,  regras,

prazos  e  procedimentos  definidos  nos  Arts.   156  a   163,   do  mesmo  diploma   legal,   as  seguintes  sang6es:   a  -
adverfencia  aplicada  exclusivamente  pela  infraeao  administrativa  de  dar  causa  a  inexecugao  parcial  do  contrato,

quando  nao se justificar a  imposigao de  penalidade mais grave;  b - multa de  mora de 0,5°/o  (zero virgula cinco  por
cento) aplicada sobre o valor do contrato,  por dia de atraso  injustificado  na execu9ao do objeto da contratacao;  c  -
multa  de  10%  (dez  por  cento)  sobre  o  valor  do  contrato  por  qualquer  das  infrae6es  administrativas  previstas  no
referido Art,155;  d  -impedimento de  licitar e contatar no  ambito da Administra?ao  Ptlblica  direta e  indireta  do ente

federativo   que   tiver   aplicado   a   sangao,   pelo   prazo   de   dois   anos,   aplicada   ao   responsavel   pelas   infrac6es
administrativas  previstas  nos  incisos  11,Ill,  lv,  V,  VI  e  Vll  do  caput  do  referido  Art.155,  quando  nao  se justificar  a

imposigao  de   penalidade   mais   grave;   e  -  declaraeao  de   inidoneidade   para   licitar  ou   contratar  no  ambito  da
Administracao  Ptlblica  direta  e  indireta  de  todos  os  entes  federativos,   pelo  prazo  de  cinco  anos,   aplicada  ao
responsavel  pelas  infrag6es  administrativas  previstas  nos  incisos  Vlll,  lx,  X,  Xl  e  Xll  do  caput do  referido Art.155,
bern como  pelas  infrag6es  administrativas  previstas  nos  incisos  11,Ill,  lv,  V,  Vl  e  Vll  do caput do  mesmo artigo  que

justifiquem  a  imposigao de  penalidade  mais grave que a sangao  referida  no § 4° do  referido Art.156;  f -aplicagao
cumulada de outras sang6es previstas na Lei  14.133/21,
13,2.Se  o  valor  da  multa  ou  indeniza?ao  devida  nao  for  recolhido  no  prazo  de  15  dias  ap6s  a  comunicagao  ao
Contratado,  sera  automaticamente descontado da  primeira  parcela  do  pagamento a  que o  Contratado vier a fazer

fi          jus, acrescido de juros morat6rios de l°/o  (urn por cento) ao mss, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO  FINANCEIRA
14.1.Nos casos  de eventuais  atrasos de  pagamento nos termos deste instrumento,  e desde que o Contratado  nao
tenha  concorrido  de  alguma  forma  para  o  atraso,  sera  admitida  a  compensagao  financeira,  devida  desde  a  data
limite fixada para o pagamento ate a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela.  Os encargos morat6rios
devidos em  razao do  atraso  no  pagamento serao calculados com  utilizagao da seguinte formula:  EM  =  N  x  VP  x  I,
onde:  EM  =  encargos  moratorios;   N  =  ntlmero  de  dias  entre  a  data  prevista  para  o  pagamento  e  a  do  efetivo

pagamento;  VP  =  valor da  parcela  a  ser  paga;  e  I  =  indice  de  compensaeao financeira,  assim  apurado:  I  =  (TX  +
100)  +  365,  sendo  TX =  percentual  do  lpcA-lBGE  acumulado  nos  tlltimos  doze  meses  ou,  na  sua falta,  urn  novo
indice   adotado   pelo   Governo   Federal   que   o   substitua.   Na   hip6tese   do   referido   indice   estabelecido   para   a
compensagao financeira  venha  a  ser extinto ou  de qualquer forma  nao  possa  mais  ser utilizado,  sera  adotado,  em
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE MAMANGUAPE

GABINETE D0 PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MAMANGUAPE

TERMO DE REFERENCIA - APROVACAO

OBJETO:   Contratagao  de  empresa  do  ramo  pertinente  para  execucao   dos   servigos  consultoria  e
assessoria t5cnica administrativa nas ag6es referentes a transparencia ptiblica dos atos administrativos em
geral da Camara Municipal de Mamanguape; hospedagem, suporte e manutengao do portal institucional e
da      transparencia      da      entidade;      e      fomecimento      de      contas      de      e-mails      institucional
(@cmmamanguape.pb.gov.br).

1.0.DO TERMO DE REFERENCIA
1.1.0  referido  Termo  de  Referencia  apresenta  os  elementos  necessarios  e  suficientes,  com  o  nivel  de
precisao adequados, para a caracterizagao do objeto da contratagao pretendida, de modo a melhor atender
aos interesses e as necessidades da Administragao, representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVACAO
2.1.Fica o Termo de Referencia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Refer6ncia aprovado -Art. 60, XXIII, da Lei  14.133/21 :

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"

•±XIII  -  termo  de  ref;er6ncia:  docunento  necessdrio  para  a  contratacdo  de  bens  e  servicos,  que  deve

conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:"

A elaboragao do termo de referencia, a partir dos estudos t5cnicos preliminares, deve conter os elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto da licitapao.

Mamanguape -PB,19 de Abril de 2024.

rlf r~ Ivy,I _ _Otit t;r  I, ni £ 51 7 a .
RANIERY OLIVEIRA VERISSIMO
Presidente da Camara Municipal de Mamanguape
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