
pARAiBAESTADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE MAMANCUAPE

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO
1.1.ConstituiobjetodopresenteTermodeReferenciaapretensa:Prestagaodeservicosdeassessoriadecomunicagao
social,assessoriadeimprensacomelaboragaodemat6riasinstitucionaisealimentagaonasredessociais,transmiss6es
das sess6es pdblicas e site institucional da Camara Municipal de Mamanguape-PB.
1.2.Acontratagaodoservigo,objetodestetermodereferencia,deveraconsiderarosseguintesnormativos:LeiFederal
n°  14.133,  de  1°  de  Abrn  de  2021;  Lei  Complementar  n°  123,  de  14  de  Dezembro  de  2006;  e  legislacao  pertinente,
consideradas as alterag6es posteriores das referidas normas.

2.0.DA JUSTIFICATIVA
2.1.Para a contrata?ao:
2.1.1.A  contratagao  acima  descrita,  que  sera  processada  nos  termos  deste  instrumento,  especificag6es  tecnicas  e
informac6es   complementares   que   o   acompanham,   quando   for  o   caso,  justifica-se:   Pela   necessidade   da  devida
efetivagao  de  servico  para  suprir demanda  especifica  -Prestacao  de  servigos  de  assessoria  de  comunicagao  social,
assessoria  de  imprensa  com  elaboracao  de  mat6rias  institucionais  e  alimentacao  nas  redes sociais,  transmiss6es  das
sess6es   publicas   e   site    institucional   da   Camara   Municipal   de    Mamanguape-PB   -,    considerada   oportuna   e
imprescindivel,  bern  como  relevante  medida  de  interesse  ptlblico;  e  ainda,  pela  necessidade  de  desenvolvimento  de
ag6es  continuadas  para  a  promocao  de  atividades  pertinentes,  visando  a  maximizagao  dos  recursos  em  relacao  aos
objetivosprogramados,observadasasdiretrizesemetasdefinidasnasferramentasdeplanejamentoaprovadas.
2.2.Para a estimativa de quantitativo:
2.2.1.0  quantitativo  e  a   respectiva  unidade  da  presente  contratagao  em  fungao  do  servigo  delineado  e  utilizagao
provaveis,  foram  devidamente  definidos  mediante  observancia  a  previsao  da  demanda  a  ser  atendida  e  possiveis
alterag6es  em  decorrencia das  atividades  a  serem  desenvolvidas  e  seus  desdobramentos,  bern como  considerando o
orcamentodisponiveleaindaasequenciahist6ricadarealizacaodedespesassemelhantes,quandoexistente.

3.0.DO SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificac6es do objeto da referida contratagao sao:

cODIGol1 DESCRICA0 D0 ITEMPrestagaodeservicosdeassessoriadecomunicacao social, assessoria de imprensaomelaboragaodemat6riasinstitucionaisealimentagaohasredessociais,ransmiss6esdassess6espublicasesiteinstitucionaldaCamaraMunicipaldeMamanguape-PBUNIDADE|MEsQUANTIDADE7

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP
4.1.Na  referida  contratagao  sera concedido tratamento diferenciado e simplificado  para  as  Microempresas e  Empresas
dePequenoPorte,noslimitesprevistosdaLei123/06,consideradasaship6tesesecondic6esdeterminadasnoArt.4°,
da  Lei  14.133/21.  Todavia,  serao  afastados  os  beneficios estabelecidos  nos Arts.  47  e  48,  por estarem  presentes,  de
forma isolada ou simultanea, as situag6es previstas nos incisos H e Ill, do Art. 49, todos da Lei  123/06.
4.2.No  processo,  portanto,  devera  ser considerado quaisquer executante em  potencial que  se enquadre  nos  requisitos
da   norma   para  as  hip6teses  de  dlspensa  de   licitacao,   inclusive  as   Microempresa,   Empresa  de   Pequeno  Porfe  e
Equiparados, nos termos da legislagao vigente.

5.O.DAS OBRIGAC6ES D0 CONTRATANTE
5.1.Efetuaropagamentorelativoaoobjetocontratadoefetivamenterealizado,deacordocomasclausulasdorespectivo
contrato ou outros instrumentos habeis.
5.2.ProporcionaraoContratadotodososmeiosnecessariosparaafielexecugaodoobjetodapresentecontratagao,nos
termos do correspondente instrumento de ajuste.
5.3.Notificar  o   Contratado  sobre  qualquer  irregularidade  encontrada  quanto   a  qualidade   dos   produtos  ou   servigos,
exercendoamaisamplaecompletafiscalizagao,oquenaoeximeoContratadodesuasresponsabilidadespactuadase
preceitos legais.
5.4.Observar,emcompatibilidadecomoobjetodacontragao,asdisposic6esdosArts.115a123daLei14.133/21.

6.0.DAS 0BRIGACOES DO CONTRATADO
6.1.Responsabilizar-seportodosos6nuseobrigag6esconcernentesalegislagaofiscal,civHtributariaetrabalhista,bern
comoportodasasdespesasecompromissosassumidos,aqualquertitulo,peranteseusfornecedoresouterceirosem
razao da execueao do objeto contratado.
6.2.Substituir,  arcando  com  as despesas  decorrentes,  os  materials ou  servigos que  apresentarem  defeitos,  alterag6es,
imperfeig6es  ou  quaisquer  irregularidades  discrepantes  as  exigencias  do  instrumento  de  ajuste  pactuado,  ainda  que
constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.
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6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao,  salvo mediante previa e expressa autoriza9ao
do Contratante.
6.4.Manter,  durante  a  vigencia  do  contrato  ou  outros  instrumentos  habeis,  em  compatibilidade  com  as  obriga06es
assumidas, todas as condig6es de regularidade e qualificaeao exigidas no respectivo processo de contratagao direta por
Dispensa  de   Licitagao,   conforme  o  caso,   apresentando  ao  Contratante  os  documentos   necessarios,  sempre  que
solicitado.
6.5.Emitir  Nota  Fiscal  correspondente  a  sede  ou  filial  da  empresa  que  efetivamente  apresentou  a  documentagao  de
regularidade e qualificagao exigidas quando da instrugao do referido processo de contratagao direta.
6.6.Executar  todas  as  obrigag6es  assumidas  sempre  com  observancia  a  melhor  tecnica  vigente,  enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificag6es t6cnicas correspondentes.
6.7.Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao, as disposig6es dos Arts.115 a  123 da Lei  14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA
7.1.0 prazo maximo para a execugao do objeto desta contratagao e que admite prorrogagao nas condig6es e hip6teses
previstas na Lei  14.133/21, esta abaixo indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:
7,1.1.Inicio:  lmediato;
7.1.2.Conclusao: 7 (sete) meses.
7.2.A  vigencia  da  presente  contratagao  sera  determinada:  7  (sete)  meses,   considerada  da  data  de  assinatura  do
respectivo  instrumento  de  ajuste;  podendo  ser  prorrogada,  nas  hip6teses  e  nos  termos  dos  Arts.105  a  114,  da  Lei
14 .133/21 .

8.0.DO REAJUSTAMENT0 EM SENTID0 ESTRITO -REAJUSTE
8.1.Os preeos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de urn ano.
8.2.Dentro do prazo de vigencia da contratagao e mediante solicita¢ao do Contratado, os pregos poderao sofrer reajuste
ap6s o interregno de  urn ano,  na  mesma proporgao da variagao verificada  no  IPCA-lBGE acumulado, tomando-se  por
base  o  mss  do  orgamento  estimado,  exclusivamente  para  as  obrigac6es  iniciadas  e  concluidas ap6s  a  ocorrencia  da
anualidade.
8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de urn ano sera contado a partir dos efeitos financeiros
do dltimo reajuste.
8.4.No caso de atraso ou  nao divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada   pela  tlltima  variagao  conhecida,   liquidando  a  diferenga  correspondente  tao  logo  seja  divulgado  o   indice
definitivo.  Fica  o  Contratado  obrigado  a  apresentar  mem6ria  de  calculo  referente  ao  reajustamento  de  precos  do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
8.5.Nas aferig6es finais, o  indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso  o  indice  estabelecido  para  reajustamento  venha  a  ser  extinto  ou  de  qualquer  forma  nao  possa  mais  ser
utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagao entao em vigor.
8.7.Na ausencia de previsao legal quanto ao  indice substituto, as  partes elegerao novo  indice oficial, para reajustamento
do preeo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
8.8.0  registro  da  variacao  do  valor  contratual  para  fazer face  ao  reajuste  de  pre¢os  podera  ser  realizado  por simples
apostila.
8.9.0  prazo  para  resposta  ao  pedido  de  restabelecimento do equilibrio econ6mico-financeiro,  quando for o caso,  sera
de ate  urn  mss,  contado da  data  do fornecimento da  documentacao comprobat6ria  do fato  imprevisivel  ou  previsivel  de
consequencia incalculavel, observadas as disposig6es dos Arts.124 a 136, da Lei  14.133/21.

9.O.D0 PAGAMENTO
9.1.0  pagamento  sera  realizado  mediante  processo  regular  e  em  observancia  as  normas  e  procedimentos  adotados,
bern como  as  disposig6es  dos Arts.141  a  146  da  Lei  14.133/21;  da  seguinte  maneira:  Para  ocorrer  no  prazo de trinta
dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICACA0 DA QUALIFICACA0 TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA
10.1.Se   necessaria   a  verificagao   da   qualificacao  tecnica   e   econ6mico-financeira   do  fornecedor,   a   documentaoao
essencial,  suficiente  para  comprovar as  referidas  capacidades,  sera  restrita  aquela  definida  nos  Arts.  67  e  69,  da  Lei
14.133/21,  respectivamente.
10.2.Salienta-se que a documentagao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei  14.133/21,  para demonstrar a capacidade do
fornecedor de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagao juridica; qualificagao t6cnico-profissional
e t6cnico-operacional; habilitag6es fiscal, social e trabalhista; e habilitagao econ6mico-financeira; podera ser dispensada,
total  ou  parcialmente,  nas  contratag6es  em  valores  inferiores  a  urn  quarto  do  limite  para  dispensa  de  licitagao  para
compras em geral, conforme as disposi96es do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERlo DE ACEITACAO DO OBJET0
11.1.Executada  a  presente  contratagao  e  observadas  as  condig6es  de  adimplemento  das  obrigag6es  pactuadas,  os
procedimentos e condic6es para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposig6es do
Art.140,  da  Lei  14.133/21.
11.2.Por se tratar de  servigo,  a  assinatura  do termo detalhado  de  recebimento  provis6rio,  se clara  pelas  partes,  quando
verificado o cumprimento das exigencias de  carater tecnico,  ate  15 (quinze) dias da comunicagao escrita do Contatado.
No caso do termo detalhado  de  recebimento definitivo,  sera emitido  e assinatura  pelas  partes,  apenas ap6s o decurso
do prazo de observagao ou vistoria,  que comprove o atendimento das exigencias contratuais,  nao podendo esse prazo
ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.O.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
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12.1.SeraodesignadospeloContratanterepresentantescomatribuig6esdeGestoreFiscaldocontrato,nostermosdo
Art.117,  da  Lei  14.133/21,  especialmente  para  acompanhar e fiscalizar a  sua  execugao,  respectivamente,  permitida  a
contratacaodeterceirosparaassistenciaesubsidiodeinformac6espertinentesaessasatribuic6es.

1 3.0.DAs sANeoEs ADMINisTRATivAs
13.1.0  fornecedor  ou  o  Contratado  sera  responsabilizado  administrativamente,  facultada  a  defesa  no  prazo  legal  do
interessado,  pelas  infrag6es  previstas  no  Art.155,  da  Lei  14.133/21   e  serao  aplicadas,  na  forma,  condic6es,  regras,
prazoseprocedimentosdefinidosnosArts.156a163,domesmodiplomalegal,asseguintessang6es:a-advertencia
aplicada  exclusivamente  pela  infracao  administrativa  de  dar  causa  a  inexecucao  parcial  do  contrato,  quando  nao  se
justificaraimposicaodepenalidademaisgrave;b-multademorade0,5%(zerovirgulacincoporcento)aplicadasobre
o  valor do  contrato,  por dia  de  atraso  injustificado  na  execugao do objeto  da  contratagao;  c -multa  de  10%  (dez por
cento)   sobre   o   valor  do   contrato   por  qualquer  das   infrag6es   administrativas   previstas   no   referido   Art.   155;   d   -
impedimento  de  licitar  e  contatar  no  ambito  da  Administracao  Ptlblica  direta  e  indireta  do  ente  federativo  que  tiver
aplicadoasangao,peloprazomaximodetresanos,aplicadaaoresponsavelpelasinfrac6esadministrativasprevistas
nos  incisos  W  Ill,  lv, V,  Vl  e VH  do  caput do  referido Art.155,  quando nao  se justificar a  imposigao  de  penalidade  mais
grave;e-declaragaodeinidoneidadeparalicitaroucontratarnoambitodaAdministragaoPubllcadiretaeindiretade
todos  os  entes  federativos,  pelo  prazo  minimo  de  tres  anos  e  maximo  de  seis  anos,  aplicada  ao  responsavel  pelas
infrag6es  administrativas  previstas  nos  incisos  Vlll,   lx,  X,  Xl  e  XH  do  caput  do  referido  Art.   155,  bern  como  pelas
infrag6es  administrativas   previstas  nos   incisos   W   Ill,   lv,  V,  Vl   e  VH  do  caput  do  mesmo  artigo  que  justifiquem  a
imposigaodepenalidademaisgravequeasangaoreferidano§4°doreferidoArt.156;f-aplicaoaocumuladadeoutras
sane6es previstas na Lei  14.133/21.
13.2.Se  o  valor  da   multa  ou   indenizagao  devida   nao  for  recolhido   no   prazo  de   15   dias   ap6s  a   comunicagao  ao
Contratado,  sera  automaticamente  descontado da  primeira  parcela  do  pagamento  a  que  o  Contratado vier a fazer jus,
acrescidodejurosmorat6riosde1%(umporcento)aomes,ou,quandoforocaso,cobradojudicialmente.

14.0.DA COMPENSA9AO FINANCEIRA
14J.Noscasosdeeventuaisatrasosdepagamentonostermosdesteinstrumento,edesdequeoContratadonaotenha
concorrido  de  alguma  forma  para  o  atraso,  sera  admitida  a  compensagao financeira,  devida  desde  a  data  limite fixada
para  o  pagamento  ate  a  data  correspondente  ao  efetivo  pagamento  da  parcela.  Os  encargos  morat6rios  devidos  em
razao  do  atraso  no  pagamento  serao  calculados  com  utilizagao  da  seguinte  f6rmula:  EM  =  N  x  VP  x  I,  onde:  EM  =
encargosmorat6rios;N=ntlmerodediasentreadataprevistaparaopagamentoeadoefetivopagamento;VP=valor
da  parcela  a  ser  paga;  e  I  =  indice  de  compensacao  financeira,  assim  apurado:  I  =  (TX  +  100)  +  365,  sendo  TX  =
percentualdolpcA-lBGEacumuladonosultimosdozemesesou,nasuafalta,umnovoindiceadotadopeloGoverno
Federalqueosubstitua.Nahip6tesedoreferidoindiceestabelecidoparaacompensagaofinanceiravenhaaserextinto
ou  de  qualquer forma  nao  possa  mais  ser  utilizado,  sera  adotado,  em  substituicao,  o  que  vier a  ser determinado  pela
legislacao entao em vigor.

1 5.0.DO ALiNHAMENTO AOs pLANOs DA ADMiNisTRAeAO
15.1.A  contratagao  pretendida  esta  alinhada  aos  planos  estrat6gicos  da  Administra9ao,  delineados  nas  diretrizes  e
metasdefinidasnasferramentasdeplanejamentoaprovadas,ondeestaofixadasedetalhadasasrespectivasag6esao
alcance dos objetivos  institucionais,  primando  pela eficacia,  eficiencia e efetividade dos  respectivos  projetos,  programas
e processos.

16.0.DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR
16.1.AsolugaoquemelhoratendeaosinteresseseasnecessidadesdaAdministragao,representadapelasuaestrutura
organizaclonal,6apretensa:Prestacaodeservigosdeassessoriadecomunicacaosocial,assessoriadeimprensacom
elaboragao  de   materias   institucionais  e  alimentacao  nas  redes  sociais,  transmiss6es  das  sess6es  ptiblicas  e   site
institucional  da  Camara  Municipal  de  Mamanguape-PB.  Salienta-se  que  a  vigencia  da  contratagao  sera determinada:  7
(sete)  meses,  considerada  da  data  de  assinatura  do  respectivo  instrumento  de  ajuste;  podendo  ser  prorrogada,  nas
hip6teses e nos termos dos Arts,105 a  114, da Lei  14.133/21,
16.2.Nesse  mesmo  diapasao,  sopesadas  as  possibilidades  previstas  no  Art.  44,  da  Lei  14.133/21,  quando  houver,
observadososaspectosdademandarequerida,eap6sconsideradososcustoseosbeneficiosdecadaop9aoprevista
no  referido  diploma  legal,  indica-se  como  a  alternativa  mais  vantajosa  para  a  Administragao,  a  contratagao  do  objeto
detalhado no presente instrumento, da forma como se apresenta.

17.0.DA DEscRicAO DA sOLueAO COMO uM TODO
17.1.Conforme  os  elementos  apresentados,  a  solugao 6:  Prestacao de  servigos de  assessoria  de  comunicagao social,
assessoria  de  imprensa  com  elaboragao de  mat6rias  institucionais e  alimentagao  nas  redes  sociais,  transmiss6es  das
sess6es  publicas  e  site  institucional  da  Camara  Municipal  de  Mamanguape-PB.  Entende-se  que  o  servigo  podera  ser
realizado por execugao indireta.

18.0.DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
18.1.AAdministracaoalmejacomacontratagaodapretensasolu¢ao,emtermosdeeconomicidade,eficacia,eficienciae
demelhoraproveitamentodosrecursoshumanos,materiaisefinanceirosdisponiveis,inclusivecomrespeitoaimpactos
ambientais positivos, os seguintes resultados:
18.2.Em  termos  de  economicidade,  a  efetivagao  da  melhor  contratacao  viavel,  especialmente  quanto  ao  melhor  custo
beneficio,  relativamente  a.  Presta¢ao  de  servigos  de  assessoria  de  comunicagao  social,  assessoria  de  imprensa  com
elaboragao  de   materias   institucionais  e  alimentagao  nas   redes  sociais,   transmiss6es  das  sess6es   publicas  e   site
institucional da Camara Municipal de Mamanguape-PB.
18.3.Com  relagao  a  eficacia,  o  atendimento  de  todas  as  demandas  logisticas  e  funcionais,  no  suporte  as  atividades
finalisticas   da   Administraoao,   inerentes   aos   correspondentes   servicos   prestados   de   interesse   publico.   Quanto   a
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eficiencia, assegurar a continuidade da  prestagao regular de tais servicos,  com demanda  notadamente crescente, e do
uso racional dos recursos financeiros disponiveis.
18.4.Relativoaomelhoraproveitamentodosrecursoshumanos,materiaisefinanceiros,comacontratagaoemcomento,
da forma como se apresenta - consideradas as especificac6es,  prazos, quantitativos e demais exigencias devidamente
definidas  -,  espera-se  o  regular  cumprimento,  por  parte  do  interessado  que  venha  a  ser  contratado,  de  todas  as
obrigag6es e compromissos assumidos,  pois,  desse modo,  nao havera a  necessidade de  rescisao contratual ou outras
sang6es  em  decorrencia  de  inexecucao  do  instrumento  de  ajuste  pactuado,  permitindo  ao  contratante,  em  vez  de
envidar esforgos para a  realizagao de  novo  certame destinado a  contratagao do  mesmo objeto,  destinar seus  recursos
humanos, materials e financeiros para outras atividades fins da Administragao.
18.5.Entende-se  que  a  correta  execucao  do  objeto  da  contratagao  em  tela,  cuja  regularidade  sera  fiscalizada  pela
Administragao,naoatentaquantoaomeloambientee,principalmente,naoacarretaraimpactosambientaisnegativos.

19.0.DA ANALISE DE RISCO
19.1.Nao  foram   identificados   riscos   substanciais   a  fora   os  comuns  a  toda  contratagao  semelhante,   tais  como:   a
inexecucao total  ou  parcial  do  ajuste  pactuado;  o  nao  cumprimento  de  obrigag6es,  especificag6es,  projetos  e  prazos;
bern como a ocortencia de caso fortuito ou de forca maior.
19.2.Entende-se  que   as   ag6es,   de   iniciativa  da  Administracao,   necessarias   para   reduzir  a   ocorrencia  dos   riscos
identificados, ja estao previstas nos normativos aos quais a contrata9ao do  presente servigo devera estar devidamente..   __    _    __.__    I^f:..il--     hhear`;anrln.ee   n§   asDectos   e'\JO   '1\,1''1\+,,,\,\,   \^--I__`_   _    __'_  _    _          ,

pelas   sanc6es   administrativas   a   serem   .definidas,   observando-se   os   aspectos   efundamentada,   representadas

Tesoureiro da Camara Municipal de Mamanguape
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pARAiBAESTADO DA
CAMARA MUNICIPAL DE MAMANGUAPE

GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MAMANGUAPE

TERMO DE REFERENCIA -APROVACAO

OBJETO:  Prestacao  de  servigos  de  assessoria  de  comunicacao  social,  assessoria  de  imprensa  com  elaboragao de  mat6rias
lnstitucionais e  alimentacao  nas  redes  sociais,  transmiss6es das sess6es  pdblicas  e  site  institucional  da  Camara  Municipal  de
Mamanguape-PB.

1.0.DO TERMO DE REFERENCIA
1.1.0  referido Termo  de  Referencia  apresenta  os  elementos  necessarios  e  suficientes,  com  o  nivel  de  precisao  adequados,
para  a  caracterizagao do  objeto  da  contratacao  pretendida,  de  modo a  melhor atender aos  interesses  e  as  necessidades  da
Administragao, representada pela sua estrutura organizacional.

2.0.DA APROVACAO
2.1.Fica o Termo de Referencia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referencia aprovado -Art. 6°, Xxlll, da Lei  14.133/21 :

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"

•XXIN  -  termo  de  referencia:  documento  necessario  para  a  contratagao  de  bens  e  servigos,  que  deve  conter  os  seguintes

parametros e elementos descritivos:"

A  elaboracao  do  termo  de  referencia,  a  partir  dos  estudos  t6cnicos  preliminares,  deve  conter  os  elementos  necessarlos  e
suficientes,  com nivel de precisao adequado,  para caracterizar o objeto da  licitagao.

Mamanguape -PB,10 de Junho de 2025.
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